INFORMATYKA
Przedmiotowy system oceniania w klasie 7 szkoly podstawowej

1. Ogélne zasady oceniania uczniéw

1.

3.
4.

Ocenianie  osiggnig¢  edukacyjnych ucznia polega na rozpoznawaniu przez nauczyciela postepow
W opanowaniu przez ucznia wiadomosci i umiejetnosci. Nauczyciel ocenia poziom wiedzy i umiej¢tnosci ucznia w
stosunku do wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstawy programowej i realizowanego programu nauczania.
Nauczyciel ma za zadanie:

¢ informowac ucznia o poziomie jego osiagnie¢ edukacyjnych oraz o postepach w tym zakresie,

e  motywowac¢ ucznia do dalszych postepow w nauce,

e informowaé rodzicow (opiekundéw prawnych) o postepach, trudnos$ciach w nauce oraz specjalnych uzdolnieniach

ucznia.

Oceny sa jawne dla ucznia i jego rodzicow (opiekunow prawnych).
Szczegdtowe warunki i sposodb oceniania wewnatrzszkolnego okresla statut szkoty.

2. Kryteria oceniania poszczeg6lnych form aktywnosci
Ocenie podlegaja: sprawdziany, kartkowki, ¢wiczenia praktyczne, odpowiedzi ustne, prace domowe, praca na lekcji, prace
dodatkowe oraz szczegdlne osiagnigcia.

1.

Sprawdziany moga wymagac zapisania odpowiedzi w dokumencie komputerowym (ewentualnie na wydrukowanym
arkuszu) lub sprawdzaé praktyczne umiejetnosci na komputerze, a ich celem jest weryfikacja wiadomosci 1 umiejgtnosci
ucznia po realizacji dziatu podrgcznika.
e  Sprawdzian planuje si¢ na zakonczenie dziatu.
e Uczen jest informowany o planowanym sprawdzianie z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.
e  Przed sprawdzianem nauczyciel podaje jego zakres programowy.
e Sprawdzian moze poprzedza¢ lekcja powtdrzeniowa.
Oceny ze sprawdzianéw wpisywane sg do dziennika elektronicznego w kolorze czerwonym.
w»Kartkéwki” moga wymagac rozwigzania testu online (ewentualnie zapisania odpowiedzi na wydrukowanym arkuszu).
Moga takze sprawdzaé praktyczne umiejgtnosci na komputerze (éwiczenie sprawdzajace). Ich celem jest sprawdzenie
wiadomosci i umiejetnosci ucznia z zakresu programowego ostatnich jednostek lekcyjnych (maksymalnie trzech).
e Nauczyciel nie ma obowiazku uprzedzania uczniéw o terminie i zakresie programowym kartkowki.
Oceny z ,,kartkowek” wpisywane sg do dziennika elektronicznego w kolorze zielonym.
Cwiczenia praktyczne obejmuja zadania praktyczne, ktore uczen wykonuje podczas lekcji. Oceniajac je, nauczyciel
bierze pod uwagg:
e poshugiwanie si¢ zdobyta wiedzg i umiejetnosciami,
e stopien zaangazowania w wykonanie ¢wiczenia,
¢ doktadno$¢ wykonania polecenia,
e samodzielno$¢ w wykonywaniu ¢wiczenia.
Oceny z ¢wiczen praktycznych podczas lekcji wpisywane sg do dziennika elektronicznego w kolorze czarnym.
Odpowiedz ustna obejmuje zakres programowy aktualnie realizowanego dziatu. Oceniajac jg, nauczyciel bierze pod
uwage:
e zgodno$¢ wypowiedzi z postawionym pytaniem,
e wlasciwe postugiwanie si¢ pojeciami,
¢ sposob formutowania wypowiedzi.
Oceny z odpowiedzi ustnej wpisywane sg do dziennika elektronicznego w kolorze czarnym.
Praca domowa jest pisemng lub ustng forma ¢wiczenia umiejg¢tnosei i utrwalania wiadomosci zdobytych przez ucznia
podczas lekgji.
e Prac¢ domowg uczen wykonuje na komputerze lub w innej formie zleconej przez nauczyciela
(np. plakatu).
e Blednie wykonana praca domowa jest dla nauczyciela sygnatem mowiacym o konieczno$ci wprowadzenia
dodatkowych ¢wiczen utrwalajacych umiejetnosci i nie moze by¢ oceniona negatywnie.
Oceny z pracy domowej wpisywane sa do dziennika elektronicznego w kolorze niebieskim.
Aktywnos¢ i praca ucznia na lekcji sa oceniane zaleznie od ich charakteru, za pomocg plusow i minusow lub oceny.
¢  Plus uczen moze uzyska¢ m.in. za samodzielne wykonanie krotkiej pracy na lekcji, krotkg poprawng odpowiedz
ustng, aktywng prace w grupie, pomoc kolezenska na lekcji przy rozwigzywaniu problemu, przygotowanie do
lekcji.
e Minus uczen moze uzyska¢ m.in. za nieprzygotowanie do lekcji (np. brak podrgcznika), brak zaangazowania na
lekcji.
Oceny z aktywnos$ci wpisywane s3 do dziennika elektronicznego w kolorze czarnym.
Prace dodatkowe obejmuja dodatkowe zadania dla zainteresowanych uczniéw, prace projektowe wykonane
indywidualnie lub zespolowo, wykonanie pomocy naukowych, prezentacji. Oceniajac ten rodzaj pracy, nauczyciel bierze
pod uwage m.in.:
e warto$¢ merytoryczng pracy,



8.

e stopiefn zaangazowania w wykonanie pracy,

e estetyke wykonania,

e wkiad pracy ucznia,

®  sposob prezentacji,

e oryginalno$¢ i pomystowos$¢ pracy.
Oceny za prace dodatkowe wpisywane sa do dziennika elektronicznego w kolorze niebieskim.
Szczegolne osiagniecia uczniow, w tym udzial w konkursach przedmiotowych (szkolnych i miedzyszkolnych) sa
zapisywane w dzienniku w kolorze fioletowym .

3. Kryteria wystawiania ocen po | semestrze oraz na koniec roku szkolnego

1.

2.

Klasyfikacje semestralna i roczna polegaja na podsumowaniu osiaggni¢¢ edukacyjnych ucznia oraz ustaleniu oceny
klasyfikacyjne;j.
Zgodnie z zapisami WSO nauczyciele i wychowawcy na poczatku kazdego roku szkolnego informuja uczniéw oraz ich
rodzicow (opiekunéw prawnych) o:

e wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegélnych s$rodrocznych i rocznych ocen

klasyfikacyjnych z informatyki,

e sposobach sprawdzania osiggni¢e¢ edukacyjnych uczniow.
Przy wystawianiu ocen $rddrocznej lub rocznej nauczyciel bierze pod uwage stopien opanowania poszczegolnych dziatow
tematycznych, oceniany na podstawie wymienionych w punkcie 2 (Kryteria oceniania poszczegdlnych form aktywnos$ci)
réznych form sprawdzania wiadomosci i umiejetnosci. Szczegélowe kryteria wystawiania oceny klasyfikacyjnej okresla
WSO.

4. Zasady uzupeliania brakow i poprawiania ocen

1.

gk~ w

Sprawdziany sa obowiazkowe. Uczniowie nieobecni na sprawdzianie maja obowigzek napisaé go na zajeciach
dodatkowych w terminie do 2 tygodni od daty sprawdzianu. Uczefh nieobecny otrzymuje wpis ,,nb” oznaczajacy
nieobecnos¢.

Uczniowie nieobecni na ,kartkdbwkach” maja rowniez obwigzek napisa¢ ja na =zajeciach dodatkowych
w terminie do 2 tygodni od daty jej przeprowadzenia. Uczen nieobecny otrzymuje wpis ,,nb” 0znaczajacy nicobecnos¢.
Uczniowie mogg poprawiac¢ oceny ze sprawdzianow oraz ,.kartkdwek” w terminie do 2 tygodni od daty wpisania oceny.
Nauczyciel informuje ucznia o otrzymanej ocenie z ostatniej pracy bezposrednio po jej wystawieniu.

Rodzice (opiekunowie prawni) moga uzyskac szczegotowe informacje o wynikach i postgpach w pracy ucznia podczas
indywidualnych kontaktow z nauczycielem.

Uczen ma obowiazek uzupetni¢ braki w wiedzy i umiejetnosciach (wynikajace np. z nieobecnosci), biorac udzial w
zajeciach wyrownawczych lub droga indywidualnych konsultacji z nauczycielem (takze poprzez Internet).

W przypadku ponad 50% nieusprawiedliwionych nicobecnoS$ci na zajgciach, ktdre uniemozliwity uzyskanie przez ucznia
oceny semestralnej lub koncowej, nalezy stosowac przepisy WSO.

5. Wymagania edukacyjne z informatyki w klasie 7 szkoly podstawowej

1.

W zakresie rozumienia, analizowania i rozwigzywania problemoéw uczen:

wymienia dziedziny, w ktorych wykorzystuje si¢ komputery,
opisuje sposoby reprezentowania danych w komputerze,
wymienia etapy rozwigzywania problemow,

wyjasnia, czym jest algorytm,

buduje algorytmy do rozwigzywania problemow,
przedstawia algorytm w postaci listy krokow,

przedstawia algorytm w postaci schematu blokowego.

W zakresie programowania i rozwigzywania problemow z wykorzystaniem komputera
1 innych urzadzen cyfrowych uczen:

opisuje rodzaje grafiki komputerowej,

wymienia formaty plikow graficznych,

tworzy kompozycje graficzne w edytorze grafiki,

wykonuje zdjecia i poddaje je obrobce oraz nagrywa filmy,

tworzy dokumenty komputerowe réznego typu i zapisuje je w plikach w réznych formatach,
wykonuje podstawowe operacje na plikach i folderach (kopiowanie, przenoszenie, usuwanie, zmiana nazwy),
porzadkuje pliki w folderach,

sprawdza rozmiar pliku lub folderu,

wykorzystuje chmure obliczeniowa podczas pracy,

wyszukuje w sieci informacje i inne materiaty niezbedne do wykonania zadania,

wyjasnia, co to znaczy programowac,
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buduje skrypty w jezyku Scratch, wykorzystujac gotowe bloki,

stosuje petle powtorzeniowa w tworzonych programach,

stosuje sytuacje warunkowg w tworzonych programach,

wykorzystuje zmienne podczas programowania,

tworzy procedury z parametrami i bez parametréw,

pisze i formatuje tekst w dokumencie tekstowym,

umieszcza w dokumencie tekstowym obrazy oraz symbole i formatuje je,

aczy ze sobg teksty w edytorze tekstu,

wykorzystuje szablony do tworzenia dokumentoéw tekstowych,

drukuje przygotowane dokumenty oraz skanuje papierowe wersje dokumentow.

W zakresie postugiwania si¢ komputerem, urzadzeniami cyfrowymi i sieciami komputerowymi uczen:
korzysta z r6znych urzadzen peryferyjnych,

wyjasnia, czym jest sie¢ komputerowa i jakie petni funkcje,

omawia budowg szkolnej sieci komputerowe;j,

wyszukuje w Internecie informacje i dane réznego rodzaju (tekst, obrazy, muzyke, filmy),
sprawnie postuguje si¢ urzadzeniami elektronicznymi takimi jak skaner, drukarka, aparat fotograficzny, kamera,
e prawidlowo nazywa programy, narzedzia i funkcje, z ktorych korzysta,

e wyjasnia dziatanie narzedzi, z ktorych korzysta.

W zakresie rozwijania kompetencji spotecznych uczen:

e wspolpracuje z innymi, wykonujac ztozone projekty,

e komunikuje si¢ z innymi przez sie¢ lokalng oraz przez Internet, wykorzystujac komunikatory,
e wysyla i odbiera poczte elektroniczna,

o selekcjonuje i ocenia krytycznie informacje znalezione w Internecie.

W zakresie przestrzegania praw i zasad bezpieczenstwa uczen:

e przestrzega zasad bezpiecznej i higienicznej pracy przy komputerze,

e wymienia i opisuje rodzaje licencji na oprogramowanie,

przestrzega postanowien licencji na oprogramowanie i materiaty pobrane z Internetu,
przestrzega zasad etycznych, korzystajac z komputera i Internetu,

dba o swoje bezpieczenstwo podczas korzystania z Internetu,

przestrzega przepisOw prawa podczas korzystania z Internetu,

wie, czym jest netykieta, i przestrzega jej zasad, korzystajac z Internetu.



6. Wymagania na poszczegolne oceny - klasa 7 szkoly podstawowe;j

Wymagania na kazdy stopien wyzszy niz dopuszczajacy obejmuja rOwniez wymagania na stopien poprzedni.
Wymagania na oceng celujaca obejmuja stosowanie przyswojonych informacji i umiejetnosci w sytuacjach trudnych, ztozonych i nietypowych.

Ocena

Stopien dopuszczajacy
Uczen:

Stopien dostateczny
Uczen:

Stopien dobry
Uczen:

Stopien bardzo dobry
Uczen:

wymienia dwie dziedziny, w ktérych
wykorzystuje sie komputery
identyfikuje elementy podstawowego
zestawu komputerowego

wyjasnia, czym jest program
komputerowy

wyjasnia, czym jest system operacyjny
uruchamia programy komputerowe
kopiuje, przenosi oraz usuwa pliki

i foldery, wykorzystujac Schowek
wyjasnia, czym jest ztosliwe
oprogramowanie

otwiera, zapisuje i tworzy nowe
dokumenty

wymienia sposoby pozyskiwania
obrazéw cyfrowych

tworzy rysunki w edytorze grafiki GIMP
stosuje filtry w edytorze grafiki GIMP
zaznacza, kopiuje, wycina i wkleja
fragmenty obrazu w edytorze grafiki
GIMP

tworzy animacje w edytorze grafiki
GIMP

wyjasnia, czym sg sie¢ komputerowa
iinternet

przestrzega przepisOw prawa podczas
korzystania z internetu

przestrzega zasad netykiety

w komunikacji internetowej

tworzy, wysyta i odbiera poczte
elektroniczng

wyjasnia, czym jest algorytm
wyjasnia, czym jest programowanie
wyjasnia, czym jest program
komputerowy

buduje proste skrypty w jezyku Scratch
wyjasnia, czym jest dokument
tekstowy

pisze tekst w edytorze tekstu

wtgcza podglad znakéw
niedrukowanych w edytorze tekstu
wymienia dwie zasady redagowania
dokumentu tekstowego

wymienia cztery dziedziny, w ktérych
wykorzystuje sie komputery

opisuje najczesciej spotykanie rodzaje
komputeréw (komputer stacjonarny,
laptop, tablet, smartfon)

nazywa najczesciej spotykane
urzgdzenia peryferyjne i omawia ich
przeznaczenie

przestrzega zasad bezpiecznej

i higienicznej pracy przy komputerze
wymienia rodzaje programow
komputerowych

wymienia trzy popularne systemy
operacyjne dla komputeréw

kopiuje, przenosi oraz usuwa pliki

i foldery, wykorzystujac metode
,przeciagnij i upus¢”

wyjasnia, dlaczego nalezy tworzy¢
kopie bezpieczeristwa danych
wymienia rodzaje ztosliwego
oprogramowania

wymienia rodzaje grafiki
komputerowej

opisuje zasady tworzenia dokumentu
komputerowego

zmienia ustawienia narzedzi programu
GIMP

wymienia etapy skanowania

i drukowania obrazu

wymienia operacje dotyczace koloru
mozliwe do wykonania w programie
GIMP

zapisuje w wybranym formacie obraz
utworzony w programie GIMP
drukuje dokument komputerowy
wyjasnia réznice pomiedzy
kopiowaniem a wycinaniem

omawia przeznaczenie warstw obrazu
w programie GIMP

tworzy i usuwa warstwy w programie
GIMP

umieszcza napisy na obrazie

w programie GIMP

wymienia sze$¢ dziedzin, w ktérych
wykorzystuje sie komputery,

opisuje rodzaje pamieci masowej
omawia jednostki pamieci masowej
wstawia do dokumentu znaki,
korzystajac z kodéw ASCII
przyporzadkowuje program
komputerowy do odpowiedniej
kategorii

wymienia trzy popularne systemy
operacyjne dla urzadzen mobilnych
przestrzega zasad etycznych podczas
pracy z komputerem

kompresuje i dekompresuje pliki

i foldery, wykorzystujac popularne
programy do archiwizacji

kompresuje i dekompresuje pliki

i foldery, wykorzystujac funkcje
systemu operacyjnego

sprawdza, ile miejsca na dysku zajmuja
pliki i foldery

zabezpiecza komputer przez wirusami,
instalujgc program antywirusowy
wymienia trzy formaty plikdw
graficznych

tworzy w programie GIMP kompozycje
z figur geometrycznych

ustawia parametry skanowania

i drukowania obrazu

wykonuje w programie GIMP operacje
dotyczace koloru,

korzysta z podgladu wydruku
dokumentu

uzywa skrotéw klawiszowych do
wycinania, kopiowana i wklejania
fragmentdw obrazu

wyjasnia, czym jest Selekcja w edytorze
graficznym

charakteryzuje narzedzia Selekcji
dostepne w programie GIMP

uzywa narzedzi Selekcji dostepnych

w programie GIMP

wymienia osiem dziedzin, w ktérych
wykorzystuje sie komputery

wyjasnia, czym jest system binarny
(dwojkowy) i dlaczego jest uzywany

w informatyce

samodzielnie instaluje programy
komputerowe

wymienia i opisuje rodzaje licencji na
oprogramowanie

stosuje skroty klawiszowe, wykonujac
operacje na plikach i folderach
zabezpiecza komputer przez
zagrozeniami innymi niz wirusy
charakteryzuje rodzaje grafiki
komputerowej

zapisuje obrazy w réznych formatach
wyjasnia, czym jest plik

wyjasnia, czym jest $ciezka dostepu do
pliku

wyjasnia, czym jest rozdzielczos$¢
obrazu

charakteryzuje parametry skanowania
i drukowania obrazu

poprawia jako$¢ zdjecia

wyjasnia réznice pomiedzy
ukrywaniem a usuwaniem warstwy
wyjasnia, czym jest i do czego stuzy
Schowek

taczy warstwy w obrazach tworzonych
w programie GIMP

wskazuje réznice miedzy warstwg Tto
a innymi warstwami obrazéow

w programie GIMP

pracuje na warstwach podczas
tworzenia animacji w programie GIMP
korzysta z przeksztatcen obrazéw

w programie GIMP

wyjasnia réznice pomiedzy klasami
sieci komputerowych

dopasowuje przegladarke internetowa
do swoich potrzeb




wymienia dwie zasady doboru
parametréw formatowania tekstu
zna rodzaje stownikéw w edytorze
tekstu.

wstawia obraz do dokumentu
tekstowego

wykonuje operacje na fragmentach
tekstu

wstawia proste réwnania do
dokumentu tekstowego

wykonuje zrzut ekranu i wstawia go do
dokumentu tekstowego

korzysta z domysInych tabulatoréw
w edytorze tekstu

drukuje dokument tekstowy

wstawia do dokumentu tekstowego
prosta tabele

wstawia do dokumentu tekstowego
listy numerowang lub wypunktowana
wstawia nagtéwek i stopke do
dokumentu tekstowego

wyszukuje stowa w dokumencie
tekstowym

wstawia przypisy dolne w dokumencie
tekstowym

dzieli caty tekst na kolumny
odczytuje statystyki z dolnego paska
okna dokumentu

stosuje podstawowe narzedzia Selekcji
tworzy proste animacje w programie
GIMP

uzywa narzedzia Inteligentne nozyce
programu GIMP do tworzenia
fotomontazy

sprawnie postuguje sie przegladarka
internetowa

wymienia rodzaje sieci
komputerowych

omawia budowe prostej sieci
komputerowej

wyszukuje informacje w internecie
przestrzega zasad bezpieczenstwa
podczas korzystania z sieci i internetu
pobiera réznego rodzaju pliki
zinternetu

dodaje zatgczniki do wiadomosci
elektronicznych

przestrzega postanowien licencji,
ktérymi objete sa materiaty pobrane
z internetu

unika zagrozen zwigzanych

z komunikacja internetowg
wymienia etapy rozwigzywania
probleméw

opisuje algorytm w postaci listy krokéw
omawia réznice pomiedzy kodem
zrodtowym a kodem wynikowym
ttumaczy, czym jest srodowisko
programistyczne

ttumaczy, do czego uzywa sie
zmiennych w programach
przedstawia algorytm w postaci
schematu blokowego

omawia budowe okna programu
Scratch

wyjasnia, czym jest skrypt w jezyku
Scratch

stosuje powtarzanie polecen (iteracje)
w budowanych skryptach

dodaje nowe duszki w programie
Scratch

dodaje nowe tta w programie Scratch
wyjasnia pojecia: akapit, wciecie,
margines

tworzy nowe akapity w dokumencie
tekstowym

stosuje podstawowe opcje
formatowania tekstu

zmienia kolejnos¢ warstw obrazu

w programie GIMP

kopiuje teksty znalezione w internecie
i wkleja je do innych programoéw
komputerowych

zapamietuje znalezione strony
internetowe w pamieci przegladarki
korzysta z komunikatoréw
internetowych do porozumiewania sie
ze znajomymi

wkleja do edytora tekstu obrazy
pobrane z internetu

opisuje algorytm w postaci schematu
blokowego

wymienia przyktadowe srodowiska
programistyczne

stosuje podprogramy w budowanych
algorytmach

wykorzystuje sytuacje warunkowe

w budowanych algorytmach

uzywa zmiennych w skryptach
budowanych w jezyku Scratch
wykorzystuje sytuacje warunkowe

w skryptach budowanych w jezyku
Scratch

konstruuje procedury bez parametréow
w jezyku Scratch

uzywa sytuacji warunkowych

w skryptach budowanych w jezyku
Scratch

korzysta ze zmiennych w skryptach
budowanych w jezyku Scratch
wykorzystuje petle powtdrzeniowe
(iteracyjne) w skryptach budowanych
w jezyku Scratch

otwiera dokument utworzony w innym
edytorze tekstu

zapisuje dokument tekstowy

w dowolnym formacie

kopiuje parametry formatowania
tekstu

wymienia kroje pisma

wymienia cztery zasady redagowania
dokumentu tekstowego

wymienia cztery zasady doboru
formatowania tekstu

stosuje zasady redagowania tekstu
przycina obraz wstawiony do
dokumentu tekstowego

formatuje obraz z wykorzystaniem
narzedzi z grupy Dopasowywanie

korzysta z chmury obliczeniowej
podczas tworzenia projektéw
grupowych

samodzielnie buduje ztozone schematy
blokowe do przedstawiania réznych
algorytmoéw

konstruuje ztozone sytuacje
warunkowe (wiele warunkow)

w algorytmach

konstruuje procedury z parametrami
w jezyku Scratch

dodaje nowe (trudniejsze) poziomy do
gry tworzonej w jezyku Scratch

ustala w edytorze tekstu interlinie
pomiedzy wierszami tekstu oraz
odlegtosci pomiedzy akapitami
wymienia i stosuje wszystkie
omoéwione zasady redagowania
dokumentu tekstowego

wymienia i stosuje wszystkie
omowione zasady doboru parametréw
formatowania tekstu

rozumie rézne zastosowania krojow
pisma w dokumencie tekstowym

zna i charakteryzuje wszystkie uktady
obrazu wzgledem tekstu

grupuje obiekty w edytorze tekstu
wymienia wady i zalety réznych
technik umieszczania obrazu

w dokumencie tekstowym i stosuje te
techniki

wymienia trzy rodzaje obiektéw, ktére
mozna osadzi¢ w dokumencie
tekstowym, oraz ich aplikacje Zrédtowe
formatuje zrzut ekranu wstawiony do
dokumentu tekstowego

wstawia do dokumentu tekstowego
réwnania o wyzszym stopniu trudnosci
zna zasady stosowania w tekscie spacji
nierozdzielajgcych

stosuje tabulatory specjalne

tworzy listy wielopoziomowe

stosuje w listach reczny podziat wiersza
wyszukuje i zamienia znaki

w dokumencie tekstowym

réznicuje tres¢ nagtdéwka i stopki dla
parzystych i nieparzystych stron
dokumentu tekstowego

wyjasnia, na czym polega podziat
dokumentu na sekcje

zapisuje dokument tekstowy

w formacie PDF




korzysta ze stownika ortograficznego
w edytorze tekstu

korzysta ze stownika synoniméw

w edytorze tekstu

wymienia trzy zasady redagowania
dokumentu tekstowego

wymienia trzy zasady doboru
parametrow formatowania tekstu
stosuje rézne sposoby otaczania
obrazu tekstem

korzysta z gotowych szablonéw
podczas tworzenia dokumentu
tekstowego

przemieszcza obiekty w dokumencie
tekstowym

osadza obraz w dokumencie
tekstowym

modyfikuje obraz osadzony

w dokumencie tekstowym

stawia i modyfikuje obraz jako nowy
obiekt w dokumencie tekstowym
stosuje indeksy dolny i gérny

w dokumencie tekstowym

wstawia do dokumentu tekstowego
réwnania o Srednim stopniu trudnosci
wymienia zastosowania tabulatoréw
w edytorze tekstu,

stosuje spacje nierozdzielajaca

w edytorze tekstu

stosuje style tabeli w edytorze tekstu
stosuje rézne formaty numeracji

i wypunktowania w listach
wstawianych w edytorze tekstu
wstawia numer strony w stopce
dokumentu tekstowego

zmienia znalezione stowa za pomoca
opcji Zamien w edytorze tekstu
dzieli fragmenty tekstu na kolumny
przygotowuje harmonogram

w edytorze tekstu

przygotowuje kosztorys w edytorze
tekstu

zna co najmniej trzy uktady obrazu
wzgledem tekstu

wyjasnia zasade dziatania mechanizmu
OLE

wymienia dwa rodzaje obiektéw, ktére
mozna osadzi¢ w dokumencie
tekstowym

wykonuje zrzut aktywnego okna

i wstawia go do dokumentu
tekstowego

zna rodzaje tabulatoréw specjalnych
wymienia zalety stosowania
tabulatoréw

formatuje komdrki tabeli

zmienia szerokos$¢ kolumn i wierszy
tabeli

modyfikuje nagtéwek i stopke
dokumentu tekstowego

modyfikuje parametry podziatu tekstu
na kolumny

opracowuje projekt graficzny e-gazetki
faczy ze sobg kilka dokumentéw
tekstowych

wspotpracuje z innymi podczas
tworzenia projektu grupowego




